
Microsoft Windows  
 
 

Tujuan  : Memberikan dasar-dasar pengetahuan mengenai konsep  

  pemahaman Windows  sebagai sistem operasi  

Waktu  : 2 hari @ 6 jam efektif. 

Calon Peserta  : Umum 

 

Hasil Diharapkan : Peserta mampu dan paham menggunakan komputer dengan 

sistem  operasi MS-Windows 95/Windows 98 

Ringkasan Materi  :  

§ Cara mengaktifkan Microsoft Windows ‘95 

§ Cara bekerja dengan Desktop tools 

§ Cara Mengatur dan Menata Menu 

§ Cara Bekerja dalam Windows ‘95 

§ Mengatur sistem file 

§ Mengelola file dan disk 

§ Mencari file 

§ Berbagi pakai informasi diantara komputer 

§ Berhubungan denagn komputer lain via LAN atau Jaringan 

atau Modem 

§ Menguasai penggunaan menu dan jalan pintas (shortcuts) 

§ Mengatur lingkungan Windows 95 

§ Menggunakan Windows Explorer 

§ Menggunakan Help pada Windows ’95 

§ Mengelola folder, file disk dan sistem file 

§ Cara mengaktifkan berbagai paket program didalam 

Windows ’95 dan pengenalan shortcuts/icon 

§ Menggunakan Dial-Up Networking 


